UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiINH DPONG NAI Pjc 14p - Tw do - Hanh phiic
$6:4  244QD-UBND Péng Nai, ngay Y thang 10 ndim 2015,
QUYET PINH

Vé vigc cbng bd tha tuc hanh chinh nganh Dén tjc thude thim quyén giai
quyét cia Ban Dén Tgc, Uy ban nhan dan cap huyén,
Uy ban nhén dén cip xi tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH DONG NAI

Can ctr Lujt T6 chic Héi déng nhan dén va Uy ban nhan dan di duoc Quéc
hdi nuéc Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2003;

Cén cua Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cia Chinh
phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh ) 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2013 cua Chinh
phi v sira d6i, b6 sung mdt s6 diéu cia cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu
tuc hanh chinh;

Can ct Thong tu sb 0§/2014/TT’-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cia Bo
truong Bo Tu phap huéng dan cong bo, niém yét thu tuc hanh chinh va bao céo vé
tinh hinh, két qua thyc hién kiém sod4t thi tuc hanh chinh;

_ Quyét dinh sb 23/2014/QD-UBND ngay 27/6/2014 cta Uy ban nhan dan tinh
Dong Nai vé ban hanh quy ch€ phdi hgp cong bo, niém yét tha tuc hanh chinh va
bao cdo ket qua thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Dong Nai;

Xét d& nghj cua Truéng Ban Déan Toc tai To trinh sé 51/TTr-BDT ngay 22
thang 10 nim 2015,

QUYET DINH:

Pieu 1. Cong bd kem theo Quyét dinh nay th tyc hanh chinh nganh Dan toc
thudc tham quyén giai quyet cia Ban Dén Tdc, Uy ban nhan dén cap huyén, Uy
ban nhan din cap x4 tinh Dong Nai (dinh kém danh muc).

Truong hop thd tyc hanh chinh cong b tai Quyét dinh nay d4 dugc co quan
Nha nuéc c6 tham quyén ban hanh mdéi, sira déi, bd sung hoéc béi bo, hiy bé thi ap
dyng thuc hién theo van ban phap luat hién hanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky; thay thé Quyét
dinh s6 2383/QD-UBND ngay 19/8/2009; thay thé thi tuc thudc linh dan tdc ban
hanh tai Quyét dinh s6 1743/QD-UBND ngay 12/6/2014 ciia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh Pdng Nai.



Diéu 3. Ban Dan Téc, Uy ban nhén dén cp huyén, Uy ban nhén dan cip x3
¢6 trach nhiém t6 chire niém yét, cong khai b tha tuc hanh chinh nay tat tru s¢ lam
viéc, tai B phén tiép nhan va tra két qua ho so cia don vi.

- Ban Dan Té6c¢ cd trach nhiém in 4n, photo déng thanh quyén‘ b6 thad tuc hanh
chinh di dwoc cong bo, phat hanh dén cic don vi theo thanh phan noi nhin cua

quyét dinh nay.

Piéu 4. S¢ Thong tin va Truyén théng phéi hgp Ban Dan Toc cap nhit thu tuc
hanh chinh d3 dugc cong b 1én phin mém mot cira lién thong hién dai cap so,
huyén, x4 va Cong théng tin dién tir ctia tinh.

S Tu phép c6 trach nhiém cap nhit ndi dung tha tuc hanh chinh nganh Dan
toc da dugc cong bd 1én Co s¢ di lidu quéc gia ctia Chinh ph.

Diéu 5. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc, Thu trudng cac
s0, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhéan dén cac huyén, thj xa Long Khénh, thanh phé
Bién Hoa; Chi tich Uy ban nhan dén x&, phudng, thi trin va cac t6 chire, ¢4 nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./,

Noi nhin: ”

- Nhu Didu 5; CHU TICH
- B§ Tu phap;

- TT. Tinh 1y,

- TT. HDND tinh;

- Uy ban Mgt tran Té quéc tinh;

- Chii tich UBND tinh;

- Phé Chi tich UBND tinh (Trén Van Vinh);
- Cuc Kiém soét thit tyc hanh chinh (BTP),

- Bao Pdng Nai; Bai PT-TH Ddng Nai;

- Trung tm Céng bao tinh Pdng Nai;

- Law: VT, HC.




° PHAN I

ANH MUC THU TUC HANH CHINH
ét dinh schIFFOD-UBND ngayd3 /10/2015 cia Chi tich
Uy ban nhdn dan tinh Dong Nai)

Phanl ’
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén tha tye hanh chinh Trang

THU TUC HANH CHINH THUQC BAN

Linh vyc cdng tac dan toc

Thil tuc tiép céng dén, xit Iy don thu

Thu tuc giai quyét khiéu nai 14n dau

Thu tuc giai quyét khidu nai 1an 2

O oo O RN R

Thu tuc giai quyét t6 cdo

THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

— R B W | =]~ e

Linh vuc cong tac dan tdc 12

Thi tuc xdc dinh dbi twgng thu hudng chinh sach theo quyét
dinh s& 755/QD-TTg ngay 20/5/2013 cta Thu tuéng Chinh
1 | pht v& phé duyét chinh sach hd trg dit &, dat san xudt, nude | 12
sinh hoat cho ddng bao dén tdc thidu s nghéo va ho nghéo &
x&, thon, ban dac biét kho khin,

C THU TUC HANH CHINH CAP XA

| Linh vuc cong tac dan tdc 15

1 Binh chon, xét cong nhan ngudi ¢6 uy tin trong ving dong 15
bao dan tdc thiéu sb




PHAN II
NOI DUNG CUA THU TYC HANH CHINH LINH VUC
CONG TAC DAN TOC

A. THU TUC HANH CHINH THUQC BAN

L Linh vire cong tac dan tde

1. Thi tuc tiép cong dan, xir ly don thw

a) Trinh ty thyc hién:

* DOi véi ngudi khiéu nai, td cdo, kién nghi, phin 4nh:

+ Xuét trinh gidy to tay than, tuéin thd ndi quy tiép cong dan va thuc hién
theo sw hudng dan ciia ngudi tiép cong dan.

+ Trinh bay trung thyc sy viéc, cung cép tai lidu lién quan dén ndi dung
khiéu nai, t6 cdo ctia minh v ky x4c nhén vao ndi dung da trinh bay.

+ Pugc huéng din giai thich vé viée thye hién quyén khibu nai, té cao.

+ Cr dai dién dé trinh bay voi nguorl tiép cbéng dan trong truong hop ¢
nhiéu nguoi khiéu nai, té cdo cung mét ndi dung.

* P6i véi Ban Dan toc:

+ T1ep nhan don khiéu nai, don té cdo, kién nghi, phan 4nh lién quan dén
khiéu nai, td céo (thudc thdm quyen)

+ Huéng dan cong dan thyc hién quyén va nghia vu vé khiéu nai, t6 céo,
kién nghi, phan anh.

+ Xir Iy don khiéu nai, té céo, kién nghi, phan 4nh tai noi tiép cong dén.

* Xir ly don thw

P6i véi don khiéu nai:

- B6i v6i don khibu nai thudc thdm quyen giai quyét clia co quan minh va c6
d 05 diéu kién sau thi phai dwa vao thy ly:

+ Nguorl khiéu nai 13 ngudi chiu tic dong truc tiép cia quyét dinh hanh
chinh, hanh vi hanh chinh bj khiéu nai.

+ Ngay viét don con trong thoi hidu giai quyét 1a 90 ngay ké tir ngay nhén
duge quyet dinh hanh chinh hogc biét dugc hanh vi hanh chinh; Trong thoi han 30
ngay, ké tir ngdy hét thoi han giai quyét quy dinh tai Didu 9 ciia Ludt khiéu nai ma
khiéu nai khong dugc giai quyét hogic k& tir ngay nhén dugce quyet dinh giai quyet
khiéu nai 1an déu ma ngum khleu nai khong ddng y thi c6 quyén khiéu nai dén
nguoi co thim quyén giai quyét khiu nai 12n hai; trong thoi han 15 ngay d6i véi
quyét dinh ky Iuat can bd cong chirc, duge tinh tir ngdy nhén dugc quyet dinh ky
luat; trong vong 10 d6i vai trucmg hop khong dong y vai quyet dinh giai quyét ky
luft lan déu thi dugc khiéu nai t6i ngudi ¢6 thim quyén giai quyét tiép theo.

+ Chura ¢6 quyét dinh giai quyét lan hai.
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+ Chua duge Toa 4n thy ly.

+ Ngudi khiéu nai c6 nang lwc hanh vi dén su diy du theo quy dinh cha phap
luét hogc thuc hién khiéu nai thong qua ngudi dai dién hgp phép.

- Péi vé6i don khiéu nai thudc tham quyen giai quyét ciia Ban Dan toc nhung
khéng dd céc diéu kién dé thu ly giai quyét thi c4n b xir Iy don tham muu gidp
lanh dao Ban c6 van ban tra 1&i cho ngudi khiéu nai biét 15 1y do khéng thu ly
trong thoi han 10 ngay. Céc trudng hop don khong di diéu kién thu ly duoc qui
dinh theo Piéu 11 Luit Khiéu nai nim 2011 thudc mét trong cac truong hop sau
day:

+ Quyet dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh trong ndi bd co quan nha nude
dé chi dao, t§ chirc thyc hién nhiém vy, cong vu; quyét dinh hanh chinh, hanh vi
hanh chinh trong chi dao d1eu hanh cla co quan hanh chinh cép trén véi cor quan
hanh chinh cap dudi; quyét dinh hanh chinh c¢6 chira dung cac quy pham phap luét
do co quan, t6 chirc, ¢4 nhén c6 thdm quyén ban hanh theo trinh ty, thi tuc cua
phap ludt vé ban hanh vin ban quy pham phap ludt; quyét dinh hanh chinh, hanh
vi hanh chinh thudc pham vi bi mét nha nuéc trong céc linh vuc quéc phong, an
ninh, ngoai giao theo danh muc do Chinh phi quy dinh.

+ Quyet dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh bj khiéu nai khéng lién quan
truc tiép dén quyén, 1¢i ich hop phéap ctia ngudi khibu nai;

+ Nguoi khiéu nai khéng cé ning luc hanh vi din sy ddy dd ma khéng cb
nguoi dai dién hop phap.

+ Ngudi dai dién khong hop phép thuc hién khiéu nai.

+ Pon khiu nai khéng cé chit ky hodic diém chi ciia ngudi khiéu nai.
+ Thoi hiéu, thoi han khiéu nai d3 hét ma khéng 6 1y do chinh déng.
+ Khiéu nai d3 c6 quyét dinh gidi quyét khiéu nai lan hai.

+ Co6 van ban thong bao dinh chi viéc giat quyét khiéu nat ma sau 30 ngay
nguoi khiéu nai khong tiép tuc khiéu nai.

_+ Viée khiéu nai da dugc Toa 4n thy Iy hodc da dugc giai quyét bang ban an,
quyeét dinh cta Toa an, trir quyét dinh dinh chi giai quy&t vu an hanh chinh cua
Toa an.

- Néu don khiéu nai khong thudc thAm quyén giai quyét khong thu 1y phai cé
van ban chi dan, tra 151 ngudi khiéu nai trong thoi han 10 ngay.

Péi véi don td cdo:

Céng chrc tiép dan s& xir 1y theo trinh tur sau:

- Don tb céo thufe tham quyén gidi quyét cuia co quan minh thi dé xuét thu
trudng co quan thu ly giai quyét.

- Khoéng giai quyet nhitng t céo gidu tén, mao tén khong rd dia chi, khong

co chir ky tryuc tlep ma sao chup chit ky hofdc nhiing t6 cao di duogc cip c6 thim
quyén giai quyét nay té cdo lai nhung khong ¢6 chimg cir mai.
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- Chuyen don t6 céo hodic ban ghi nhan 11 to cao va cac tai ligu chumg cur
lién quan (néu ¢6) cho ngudi ¢ thim quyén giai quyét.

Thoi gian tiép nhén hd so va tra két qua:

-Sang  : Tir 0700’ dén 11"30".

- Chidu : Tir 13"00° dén 16"30°.

(Trlt ngay tha Bay, Chi nhét va cac ngay L&, Tét).
b) Céch thitc thye hién:

Nép truc tiép tai B4 phén tiép nhan hd so va tra két quéa ciia Ban Dén téc tinh
hodc gui qua hé thong buu dién. (S6 175B, dudng Cach Mang Thang Tém,
phudng Quyét Théng, thanh phé Bién Hoa, tinh Déng Nai).

¢. Thianh phin, sb lwgng hd so:
- Thanh phén hd so:

+ Don khiéu nai, don t6 céo, kién nghj, phan 4nh; ho#ic ban ghi 16i khiéu nai,
td cdo, kién nghi, phan anh c6 ky x4c nhan.

+ Chumng cir lién quan dén viée khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh.
- S6 lugng hd so: 01 bé.
d. Théi han

Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tlr ngdy tiép nhén ndi dung khiéu nai,
t6 cdo, kién nghi, phan anh, nguoi tlep cong dan c6 trach nhiém tra 10i trye tiép
hoic théng bao bing vin ban dén ngudi da dén khiéu nai, t§ céo, kién nghi, phan
anh.

d. Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Dan tdc tinh.

- Co quan hodc ngudi ¢é thim quyén duge lly quyén hodic phan cép thuc
hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tyc hanh chinh: Ban Dén t¢ tinh.
- Co quan phéi hop: Khong.

e. Doi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhéan va tb chirc.
f. MAu don

- Pon khiéu nai (ban hanh kém theo Quyét dinh sb 1131/2008/QD-TTCP
ngdy 18/6/2008 ctia Téng Thanh tra Chinh phi).

- Pon tb cao (ban hanh kém theo Quyét dinh sb 113 1/2008/QD-TTCP ngay
18/6/2008 ctia Téng Thanh tra Chinh phu).

- Céc biéu miu (ban hanh kém theo Théng tu sb 07/TT-TTCP ngay

31/10/2014 cua Thanh tra Chinh pht Quy dinh quy trinh xir ly don khiéu nai, don
td cdo, don phan anh, kién nghi lién quan dén khiéu nai, t6 céo).
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- Biéu mdu ban hanh kém theo Théng tw sé 06/2014/TT-TTCP ngay
31/10/2014 cta Thanh tra Chinh phii quy dinh quy trinh tiép cng dan.

g. Phi, 1¢ phi: Khong.

h. Két qua cha viéc thye hién

- Déi v6i tiép cong dan: Sb tiép dan; bién ban lam viéc;

- Déi véi xu ly don thu: Pon khiéu nai, t6 céo, kién nghi phan &nh lién quan
dén khiéu nai, td céo:

+ Phiéu dé xuét thu Iy don.

+ Théng béo v& viéc khiéu nai khéng du didu kién thu ly giai quyét.

+ Phiéu tré lai don.

+ Phiéu tra lai don chuyén khong dung thdm quyén.

+ Phleu hucmg dan don c6 nhiéu ndi dung khac nhau thudc nhidu co quan c6
thAm quyén giai quyét.

+ Théng béo chuyén don.

i. Yéu ciu, ditu kién dé thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Déi véi tiép cbng dan:

+ Yéu cdu cdng dan dén khleu nai, td cdo phai xuét trinh gidy to tay than
trinh bay trung thuc su viée, cung cap tai liéu lién quan dén ndi dung khiéu nai, to

céo, chiu trach nhiém trudc phéap luat vé ndi dung trinh bay va viéc cung clp cac
thong tin, tai liéu do;

+ Chdp hanh nghiém chinh quyét dinh giai quyét khiéu nai di c6 hiéu luc
phap luét.
k. Can cir phap ly
- Luat Khiéu nai & 02/2011/QH13 ngay 11/11/2011 ctia Québc hoi khéa 13.
- Luét T céo s6 03/2011/QH13 ngay 11/11/2011 ctia Qubc hdi khoa 13.
- Nghi dinh 56 75/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu ctia Luat Khiéu nai.
- Nghi C}inh 56 76/201 ’2/ND-CP ngay 03/10/2012 cia Chinh phu quy dinh chi
ti€t mdt s6 diéu cta Luat To cio.
- Théng tu sb 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ctia Thanh tra Chinh phu
Quy dinh quy trinh gitdi quyét khi€u nai hanh chinh.
- Thong tu sb 06/201§/TT-TTCP ngay 30/9/2013 cha Thanh tra Chinh pha
Quy dinh quy trinh giai quyét to cao.
- Luat Tiép cong dan sb 42/2013/QHI3 ngay 25/11/2013 (cé hidu luc tir
01/7/2014).

- Nghi dinh so 64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mét sb didu cta Lujt Tlep cdng dén.
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- Thong tu 06/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 cia Thanh tra Chinh phu
quy dinh quy trinh tiép cong dén.

- Théng tu sb 07/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 ctia Thanh tra Chinh phu
vé Quy trinh xtr ly don khiéu nai, td céo, don kién nghj phan énh lién quan dén
khiéu nai, t6 cao.

- Quyét dinh sb 1131/2008/QD-TTCP ngay 18/6/2008 cia Thanh tra Chlnh
phu vé viéc ban hanh méu van ban trong hoat dong thanh tra, giai quyet khiéu nai,
t6 cao.

2. Thii tuc gidi quyét khiéu nai 1an diu
a. Trinh ty thue hién

- P6i v6i cong dan: Nguoi khiéu nai cung cp hé so, tai liéu ¢6 lién quan dén
ndi dung khiéu nai.

- P41 véi Ban Dan toc:

+ Tryc tiép lam viéc véi ngudi khidu nai, nguoi bi khiéu nai, ngudi ¢6 lién
quan.

+ Tién hanh thim tra xac minh.

+ Dinh chi giai quyét khiéu nai (néu cin thiét).

+ Ap dung bién phap tam thdi (néu can thiét).

+ T6 chirc d6i thoai voi ngudi khiéu nai va céc dbi twong c6 lién quan.

+ Trung cu giam dinh (néu cdn thiét);

+ Ra quyét dinh va cong b quyét dinh giai quyét khiéu nai.

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua:

-Sang : Tu 07"00° dén 11"30".

- Chiéu : Tir 1300’ dén 1630°.

(Trr ngay thi By, Chu nhat va cic ngay L&, Tét).

b. Cach thite thwe hién: Nop truc tiép tai B phén tiép nhan hd so va tra két
qua cua Ban Dan tdc tinh hodc giri qua hé théng buu dign. (S8 175B, _dudng Cach
Mang Thang Tam, phuong Quyét Théng, thanh phd Bién Hoa, tinh Pong Nai).

¢. Thanh phin va s6 lwgng ho so:

- Thanh phén hd so:

+ Pon khiéu nai hodc ban ghi 1&i khiéu nai

+ Gidy iy quyén khiéu nai (trong truong hop ngudi khiéu nai lly quyén);
Gidy t& chimg minh tinh hop phép cua nguoi dai dién.

+ Céc gidy t&, bing chimg, tai liéu lién quan (néu co).

- $6 lwong hd so: 01 bd.

d. Th&i han giai quyét:



- Thoi han glal quyet khiéu nai lan dau la khong qua 30 ngay, ké tir ngay thy
ly dé giai quyet dbi véi vu viée phue tap (lién quan dén nhiéu linh vuc) thi thoi
han giai quyét khiéu nai c6 thé kéo dai hon nhu'ng khong qué 45 ngay (khd ng ké
ngay nghi theo quy dinh), ké tir ngay thu 1y giai quyét.

- G viing séu, ving xa, di lai khé khin thi thoi han giai quyét khiéu nai lan
du khéng qué 45 ngay, ké tir ngay thy ly; déi véi vu viée phtre tap thi thoi han
giai quyet khleu nai ¢ thé kéo dai hon nhung khéng qua 60 ngay, k& tir ngay thu
Iy giai quyét.

d. Co quan thwre hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Ban Dén toc.

- Co quan hodc ngudi c6 thdm quyén duoc uy quyén hodc phén cip thuc
hién: Khong.

- Co quan truc tiép thire hién: Ban Dan tdc.

- Co quan phdi hop: Khéng.

e. P6i twong thwe hién: C4 nhén va tb chirc.

f. Miu don, miu t& khai

- Pon khiéu nai; Gidy ty quyén khiéu nai (ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1131/QD-TTCP ngay 18/6/2008 ctia Tong thanh tra).

- MAu ban hanh kém theo Théng tu s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013
cta Thanh tra Chinh phi Quy dinh quy trinh giai quyét khi€u nai hanh chinh.

g. Phi, 1¢ phi: Khong.

h. Két qua ciia viéc thwe cia thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

i. Yéu ciu, diéu kién thue hién thé tyc hanh chinh:

- Nguoi khleu nai phai 13 ngudi cé quyén va lgi ich hop phép chiu tdc dong
truc tiép béi quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh ma minh khiéu nai.

- Nguoi khiéu nai phai 12 ngudi ¢6 néng lwc hanh vi dan sy day db theo quy
dinh ctia phap ludt; truong hop ngudi khiéu nai la ngudi chua thanh nién, nguoi
mat niang luc hanh vi dan sy thi ngudi dai dién theo phap luét ctia ho thyc hién
viéc khiéu nai.

- Ngucu kh1eu nai phai 1am don khiéu nai va giri ¢én ding co quan cb thim
quyén gidi quyét trong thoi han, thoi hiéu theo quy dinh cia Luat Khiéu nai.

- Viéc khiéu nai khéng thudc vao Diéu 11 ctia Luat Khiéu nai ndm 2011.

k. Can cir phép Iy ciia thi tuc hanh chinh:

Quyet dinh sb 1131/2008/QD-TTCP ngay 18/6/2008 cia Thanh tra Chinh
phu v& viéc ban hanh miu van ban trong hoat ddng thanh tra, giai quyét khiéu nai,
té céo.

- Luét Khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11/11/2011 ctia Québc hdi khoéa 13.



- Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét mét sb diéu cta Luat Khiéu nai,

- Théong tu s 07/2013/TT- TTCP ngay 31/10/2013 cia Thanh tra Chinh phu
Quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh.

3.Thi tuc gidi quyét khiéu nai lin 2

a. Trinh ty thye hign:

- pbi vGi cong dan: Ngudi khiéu nai cung cép hd so tai liéu ¢6 lién quan dén
ndi dung khiéu nai.

- Béi voi Ban Dan tdc:

+ Truc tiép lam viéc v6i ngudi khidu nai, ngudi bi khibu nai, nguoi 6 lién
quan.

+ Tién hanh thim tra xac minh.

+ Dinh chi giai quyét khiéu nai (néu can thiét).

+ Ap dung bién phap tam thdi (ndu cin thiét).

+ Té chirc dbi thoai v&i ngudi khiéu nai va céc déi tuong c6 lién quan.

+ Trung ciu gidm dinh (néu cin thiét);

+ Ra quyét dinh va céng bb quyét dinh giai quyét khiéu nai.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai B phén tiép nhan hd so va tra két
qué cua Ban Dén tdc tinh hodc gui qua hé théng buu dién. (Sé 175B, _duong Cach
Mang Thang Tam, phudng Quyét Théng, thanh phé Bién Hoa, tinh Péng Nai).

¢. Thanh phin va sb lrgng ho so

- Thanh phén hd so:

+ Don khiéu nai hodic ban ghi 1&i khiéu nai.

+ Gidy Uy quyén khiéu nai (trong truorng hop ngudi khiéu nai gy quyén);
Gidy t& chimg minh tinh hop phap cia viéc dai dién.

+ Ban sao Quyét dinh giai quyét khiéu nai 13n ddu va cac tai lidu ¢6 lién quan
(néu co). :

- 86 lugng hd so: 01 bd.
d. Thoi han giai quyét

- Thoi han giai quyét khiéu nai 1an hai khong quéa 45 ngay, ké tir ngay thu ly
dé giai quyet dbi véi vy viée ‘phic tap (co lién quan dén nhiéu linh vyc) thi thoi
han giai quyét khleu nai c6 thé kéo dai hon nhung khéng qua 60 ngay, ké tir ngay
thy 1y dé giai quyét.

-0 vung sdu, ving xa, di lai kho khin thi thoi han giai quyét 14n hai khong
qua 60 ngay, ké tir ngay thy ly; dbi véi vu viée phuc tap thi thoi han gidi quyét
khiéu nai c6 thé kéo dai hon nhung khdng qua 70 ngay (khéng tinh ngay nghi theo
quy dinh), ké tir ngay thu ly dé giai quyét.
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d. Co quan thyre hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Dan tdc tinh.

- Co quan hofic ngudi ¢ thim quyén dugc uy quyén hodc phén cap thyc
hién: Ban Dan téc.

- Co quan truc tiép thue hién: Ban Dén tdc.

- Co quan phéi hop: Cac s, nganh, dia phuong lién quan.

e. Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan va t chue.

f. Mau don

- Pon khibu nai; Gidy ty quyén lghiéu nai (ban hanh kém theo quyét dinh s
1131/QD-TTCP ngay 18/6/2008 ciia Tong thanh tra).

- Méu ban hanh kém theo Théng tu sb 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013
ctia Thanh tra Chinh phti Quy dinh quy trinh giai quyet khiéu nai hanh chinh.

g. Phi, 1€ phi: Khong.

h. Két qua cia viée thwre hién: Quyét dinh hanh chinh.

i. Yéu ciu hoic didu kién dé thwc hién

- Nguorl khiéu nai phai 13 ngudi cé néng luc hanh vi dan sy day du theo quy
dinh cua phap luat; tru'O'ng hop ngudi khiéu nai 13 ngudi chua thanh nién, nguoi

mat néng lyc hanh vi dén sy thi nguoi dai dién theo phap luét cta ho thuc hién
viéc khiéu nai.

- Nguorz khleu nai phai 1am don khiéu nai va gii dén ding co quan c¢b tham
quyén giai quyét trong thoi han, thoi hidu theo quy dinh cta Luét Khiéu nai.

- Viéc khiéu nai khong thude vao Piéu 11 ctia Luat Khiéu nai nam 201 1.
k. Can ct phép ly

Quyet dinh sb 1131/2008/QD-TTCP ngay 18/6/2008 cua Thanh tra Chinh
pha v& viéc ban hanh méu vin ban trong hoat déng thanh tra, giai quyét khiéu nai,
tb cdo.

- Luét Khiéu nai s 02/2011/QH13 ngay 11/11/2011 ctia Qudc hoi khoéa 13.

- Nghi dinh sb 75/2012/ND-CP ngdy 03/10/2012 ciia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot so di€u cia Luit Khiéu nai.

- Thong tu sb 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cua Thanh tra Chinh phu
Quy dinh quy trinh giai quyeét khi€u nai hanh chinh.

4. Thi tuc giai quyét b cao
a. Trinh ty thwc hién

* P61 voi nguoi td cdo: Trinh bay trung thuc sy viée, cung cap tai liéu lién
quan dén ndi dung t6 cdo cia minh va ky xdc nhén vao ndi dung da trinh bay.

* P6i véi Ban Dan tdc:



+Truc tiép Iam viéc véi ngudi t6 céo, ngudi bj tb cdo, ngudi ¢d lién quan;
+ Tién hanh thim tra x4c minh;

+ T6 chic dbi thoai véi ngudi t§ cdo, ngudi bj td cdo va cac déi tugng ¢
lién quan, thu thap théng tin, tai liéu phuc vy cho viée giai quyét td céo;

+ Trung cu giam dinh (néu cin thiét);
+ Théng bao dy thao két lust ndi dung t6 céo cho ngudi bj td cdo,
+ Két luén t& céo, quyét dinh xir Iy té cdo;

+ Théng bao ndi dung két luan va quyét dinh xir Iy td cdo cho ngudi bj té
cao va co quan quan ly ngudi bj to céo;

+ Thong bao két ludn tb cdo cho ngudi t§ cdo (néu c6 yéu ciu).
Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua:

-Sang  :Tir 0700 dén 11%30°.

- Chiéu : Tir 13"00° dén 16"30".

(Trir ngay thir Bay, Chi nhat va cac ngay L&, Tét).

b. Cach thirc thyc hién: Nop truc tiép tai B6 phan tiép nhan hd so va tra két
qua cua Ban Dién tgc tinh hodc gui qua h¢ théng buu dién. (Sé 175B, _duong Céch
Mang Thang Tém, phucmg Quyét Thing, thanh phd Bién Hoa, tinh Pdng Nai).

c. Thanh phin, s6 lrong hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Don t6 co hodc ban ghi 1di t6 cdo

+ Céc tai liéu, chitng ctr lién quan (néu cd).
- 86 lugng hé so: 01 bo.

d. Thoi han gidi quyet Thoi han glal quyét t6 céo khéng qué 60 ngay, ké tir
ngdy thu 1y dé giai quyét; dbi véi vu viéc phirc tap thi thoi han giai quyét co thé
kéo dai hon, nhung khong quéa 90 ngay, ké tir ngay thu ly dé giai quyét.

d. Co quan thye hién TTHC:
- Co quan ¢é thim quyén quyét dinh: Ban Dan téc.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén dugc iy quyén hoic phan cip thuc
hién: Khéng,

- Co quan truc tiép thuc hién: Ban Déan toc tinh.
- Co quan phéi hop: Khéng.

e. Poi twong thye hién: C4 nhan va t6 chirc.

f. Mau don

- Pon 6 céo (ban hanh kém theo Quyét dinh s 1131/2008/QD-TTCP ngay
18/6/2008, clia Thanh tra Chinh phu).
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- Méu don ban hanh kém theo Théng tw sb 06/2013/TT-TTCP ngay
30/9/2013 cta Thanh tra Chinh phit Quy dinh quy trinh giai quyét tb céo.

g. Phi, 1€ phi: Khong.

h. K&t qua cia viée thwre hién: Két lusn t8 céo, quyét dinh xir Iy t céo.

i. Yéu cAu hodc didu kién dé thwe hién

- Yéu cdu cong dén den t6 cho phai xuét trinh g1ay to tly thén; trinh bay
trung thyc sy vige, cung cap tai liéu lién quan dén ndi dung t6 céo, chiu trach
nhiém trudc phap luidt vé ndi dung trinh bay va viée cung cép cac thdéng tin, tai
liéu do.

- Viéc giai quyet t6 cao hanh vi vi pham phap luét vé quan ly nha nuéc trong
cac linh vie c6 ndi dung rd rang, chimg cir cy thé, c6 co s dé xir ly ngay thyc
hién theo quy dinh tai Diéu 33 cua Luét td céo.

k. Can cir phép ly

Quyet dinh sb 1131/2008/Qb-TTCP ngay 18/6/2008 cua Thanh tra Chinh
phu vé viéc ban hanh mAu van ban trong hoat déng thanh tra, giai quyét khi&u nai,
t6 cdo.

- Luét T4 céo sb 03/2011/QH13 ngay 11/11/2011 ctia Quic hoi khoéa 13,

- Nghi dinh sb 76/201 2/ND-CP ngay 03/10/2012 cia Chinh phu quy dinh chi
ti€t mot sO di€u cua Luat To cdo.

- Théng tu sb 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 cua Thanh tra Chinh phu
Quy dinh quy trinh giai quyét to cao.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
I. Linh vuc cong tic din tfc

1. Thii tyc: Xéc dinh dbi twgng thy hwing chinh sich theo Quyét Ajnh sb
755/QB TTg ngay 20/5/2013 cua Thu twéng Chinh phid phé duyét chinh
sach hd tro dite, dat san xuat, nwée sinh hoat cho hd dong baoe dén thc nghéo
va h§ nghéo & xi, 4p dic biét khé khin

a).Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: Trudng ap to chirc hop mdi dai dién tét ca céc ho thude dbi tuorng
thu huéng chinh sach cua 4p c6 trong danh sach hd nghéo cua x&, thong bao veé ndi
dung chinh séch va chi dao cla x4 trong théi gian 02 ngay lam viée ké tir ngay
nhén chi dao cua x4.

Céc hg dang ky véi Trudng dp nhu cdu hudng chinh séch hd tro; Truong ap
lap danh sach cac ho dang ky. Thoi glan hoan thanh: Trong 03 ngay lam viéc ké tir
ngay dp tb chirc hop thong béo v& noi dung chinh séach va chi dao cha xa.

Budc 2: Trudng ap td chue hop 4 4p binh X€ét cong khai c6 dai dién cia cac t6
chire chinh trj - x4 héi tai ap, dai dién mot sé h¢ gia dinh c6 trong danh séch;
Trudng 4p 1ap hd so (gom bién ban hop binh xét va danh séch theo thir tw uu tién
nhing hé thudc dién gia dinh chinh sach, hd kho khin hon) guri Uy ban nhén dén
cap xd. Thoi gian hoan thanh: Trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han
dang ky.

Budce 3: Uy ban nhan dén cAp x4 ra soét, tong hop hé so ctia cac 4p, td chirc
kiém tra quy trinh binh xét & ap, 1dp danh sach thr tu uu tién tai x4 ¢6 xac nhén
ctia Chti tich Uy ban nhén dan cap x4, lap 02 bd hd so (gom vin ban dé nghi kém
theo danh sach) gii 01 b6 cho co quan cong tac dan tdc cap huyén va mét b niém
yét cong khai tai tru s& Uy ban nhéan dan cap x&. Thoi gian hoan thanh: Trong 10
ngdy lam viéc ké tir ngay nhan do hd so hop 18 cta cac ap.

Budc 4: Co quan cong tac déan the cap huyén ra soat, tham muu cho Chu
tich Uy ban nhan dan cip huyén tdng hop nhu ciu clia cac x4, lap hd so (gom vin
ban d& nghj kém theo danh sach cua tu'ng x4 chi tiét dén ting hg, tung 4p) gui co
quan cong tac dan tdc cdp tinh. Thoi gian hoan thanh: Trong 10 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du hd so hop 1€ cia cac xa.

Bude 5: Co quan cong tac dan toe cép tinh tong hop, tham muu cho Uy
ban nhéan dan cap tinh quyét dinh phé duyét danh sach d6i tuong thy huéng chinh
sach theo Quyet dinh 755/QD-TTg, déng thoi lap Dé an gui Uy ban Dan téc tham
tra. Thm gian hoan thanh: Trong 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
1& ctia cAp huyén.

b) Cach thirc thye hién:
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Nép truc tiép tai B$ phén tiép nhan hd so va trad két quéa cla UBND cap
huyén hodc giri qua hé théng buu dién,

¢) Thanh phan, s6 lrgmg hd so:
- Thanh phan hé so gdm:
+ Vin ban dé nghi phé duyét d6i tuong thu huéng chinh séch.

+ Danh sach dbi tugng thu hudng chinh sich theo Quyét dinh 755/QD-TTg
do Uy ban nhan dan cap huyén lap.

- 6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 37 ngay 1am viée k& tir ngay nhén duge hd so diy
du, hop 1é.

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, c4 nhan.

¢) Co quan thwe hién thit tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét djnh: Uy ban nhan dén cp tinh.

- Ngudi ¢ thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh.

- Co quan true tiép thuc hién tht tuc hanh chinh: Uy ban nhén dén huyén.

- Co quan phbi hop: Khéng.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cép tinh phé duyét danh sach doi tuong thy
hudng chinh sach theo Quyét dinh s6 755/QD-TTg.

h) Lé phi: Khoéng.

i) Tén miu don, miu to khai: Khéng.

k) Yéu cau, dieu kién thirc hién thi tuc hanh chinh:

- Hd ddng bao dén tdc thiéu s6 nghéo (k& ca v hofic chong 1a ngudi dén toc
thiéu 56) va ho nghéo O x4, ap dic biét kho khin theo tiéu chi ho nghéo quy dinh
tai Quyet diph s6 09/2011/Qb-TTg ngay 30 thang 01 ndm 2011 cda Thu tuong
Chinh pht vé viéc ban hanh chuén hd nghéo, ho cén ngheo ap dung cho giai doan
2011 - 2015, c6 trong danh sach hé ngheo da dugce cép cd thdm quyén phé duyét
tai thoi diém Quyét dinh sé 755/QD-TTg ¢6 hiéu luc thi hanh; sinh song bang
nghé néng, 1am nghiép, chua c6 hogc chua du dAt &, dAt san xudt theo han muc dit
binh quén chung do Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung uong quy
dinh, cd kho khén veé nuge sinl} hoat; chua duge hudng cac chinh sach ctia nha
nudce ho tro vé dat ¢, dat san xuat, nurde sinh hoat.

- bbi voi cac dia phuong ¢6 quy dinh chuin nghéo cao hon chuan nghéo quy
dinh tai Quyét dinh s6 09/2011/QD-TTg ngay 30 thang 01 ndm 2011 cta Thu
tuéng Chinh phu Uy ban nhan dén cép tinh bdo cédo Hoi dong nhén dén cung cép

quyét dinh viée van dung chinh sach hd tro dat &, dat san xuét, nude sinh hoat

theo Quyét dinh sb 755/QD-TTg; kinh phi thuc hién do ngén séch dia phuong dam
bao.
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) Can cir phap ly cida thi tuc hanh chinh:
- Quyét dinh sd 755/QP- TTg ngay 20 thang 5 nam 2013 cua Thu tudng

Chinh phu phé duyét chinh sach hd trg dat o, dat san xudt, nudc sinh hoat cho hd
ddng bao dan tde thibu sb ngheo va hQ ngheo & x4, ap dic biét khé khin.

- Théng tur lién tich s6 04/2013/TTLT-UBDT-BTC-BTNMT ngdy 18 thang
11 ndm 2013 cuaUy ban Dén tgc, B§ Tai chinh, B§ Tai nguyén va Méi truong
huéng din thyc hién mét s didu Quyét dinh s6 755/QD- -TTg ngay 20 thang 5 ndm
2013 cta Thu tuéng Chinh phi phé duyét chinh sach hd tro dat &, dét san Xuét,
nuée sinh hoat cho ho dong bao dan tdc thiéu s nghéo va hd nghéo & x4, &p dlic
biét kho khan.
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C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. Linh vyre cong tac din toc

1. Tha tuyc: Bmh chgn, xét cong nhan ngudi cé uy tin trong ving dong
bao dén tdc thiéu sb

a) Trinh tu thywe hién:
Buéce 1: Binh chon ngudi ¢é uy tin:

- Hang ndm sau khi ¢é vin ban huéng dén cla co quan cong tac dan tGc cép
tinh, Uy ban nhan dén (UBND) cép x3 chi dao cac 4p (thén) td chire hdi nghi lién
nganh (thanh phan gom Chi uy, Trudng a ap, Truéng ban Cong tac Mit tran, dai
dién cac doan thé va cac hd g1a dinh trong 4p) do Trudng ban Cong tac Mt tran
ap chil tri d& binh chon ngudi c6 uy tin bang mét trong hai hinh thirc bidu quyét
gio tay hodic bo phiéu kin (do hoi nghi quyét dinh). Ngudi dugc binh chon phai dat
dugc trén 50% trong tong s6 dai biéu du hop tén thanh (trlrorng hop 14n 01 chua
binh chon duge thi tién hanh 1an 2 theo trinh tu néu trén, néu khong binh chon
dugc thi dp d6 khong cé ngudi uy tin).

- Trudmg 4p lap 01 bd tai lidu gdm vin ban dé nghi giri UBND x4 kém theo
bién ban héi nghj lién nganh thén (theo Biéu miu 01 ban hanh kém theo Théng tu
lién tich s6 01/2014/TTLT-UBDT-BTC ngay 10 thang 01 nim 2014 cia Uy ban
Dan toc va BS Tai chmh) Thoi gian thuce hién binh chon nguoi ¢6 uy, tin khong
qué 05 (n3m) ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan du cac tai lidu hop 1é ctia dp va hoan
thanh trudc ngay 20 thang 01 hang nam.

Budce 2: Ra soét két qua binh chon ngudi cé uy tin:

- UBND x4 kiém tra, ra soat két qua binh chon ngudi ¢6 uy tin trong cac ap
trong x3; lap 01 b6 tai liéu gdm vin ban g UBND huyén kém theo bién ban hop
ra soat két qua binh chon ngu’m uy tin cla céc 4p (theo Biéu miu 02 ban hanh kém
theo Thong tu lién tich so 01/2014/TTLT-UBDT-BTC ngay 10 thang 01 nam
2014 cta Uy ban Dén toc va B¢ Tai chinh).

- Thoi gian thyuc hién khong qua 05 (ndm) ngay lam viée k& tir ngay nhan du
cac tai liéu hop 18 cha cac ap va hoan thanh trude ngay 10 thang 02 hang nam.

Budce 3: Tong hop d& nghi cong nhan ngudi c6 uy tin:

- UBND huyen kiém tra, tbng hop d& nghi cua cac xa lap 01 bo tai liéu gdm
vin ban dé nghj gui Co quan cong tac dan téc cdp tinh kém theo bidu téng hop
danh sach d& nghi xét duyét ngudi ¢6 uy tin cia huyén.

- Théii gian thue hién khéng qua 05 (nim) ngay lam viée ké tir ngdy nhan do
céc tai liéu hgp 1€ cha x& va hoan thanh trudc ngay 25 thang 02 hang nam.

Budce 4: Hoan thién ho so, trinh va phé duyét danh sach nguoi cé uy tin:

- Co quan cong tac dén tdc cép tinh kiém tra, tong hop d@ nghi xét cong nhén
ngudi ¢ uy tin cia cac huyén lap 01 bd hd so gom t& trinh kém theo biéu tong
hop danh sach (theo Biéu mdu 03 ban hanh kém theo Théng tu lién tich sb
01/2014/TTLT-UBDT-BTC ngay 10 thang 01 ndm 2014 cua Uy ban Dan toc va
B¢ Tai chinh), van ban d€ nghi cta cdc huyén trinh Chu tich UBND tinh. Thoi
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" gian hoan thién hé so khéng qua 05 (ndm) ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du céc
tai liéu hop 1€ ciia huyén va hoan thanh trudce ngay 20 thang 03 hang nim.

- Chu tich UBND tinh xem xét phé duyét danh sich ngudi cd uy tin c Ga tinh
trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc va thoi glan hoan thanh trude 31 thang 3
hang nim giri Uy ban Dan toc va BQ Tai chinh (gdm: Quyét dinh phé duy&t danh
sach ngudi ¢é uy tin theo Biéu mau 03 ban hanh kém theo Thong tu lién tich 56
01/2014/TTLT-UBDT-BTC ngay 10 thang 01 nim 2014 cia Uy ban Dan tdc va
B6 Tai chinh, dbng thoi gui qua thu dién ti theo dia chi:
vudantocthleuso@cema gov.vn) dé tng hop béo céo Thii twéng Chinh phu.

Théi gian tiép nhan hd so va tra két qua:

- Sang: Tir 07°00° dén 1130,

- Chiéu: Tir 13"00” dén 16"30",

- Sang thir Bay: Tir 07°00° dén 11430°.

(Trir chiéu ngay thir Bay, ngay Chu nhat va cac ngay 18).

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so qua dudng buu dién hodc ndp tryce tiép
tai BY phén tiép nhan hd so va tra két quéa ctia UBND cép x4.

¢) Thanh phan, s6 lwrgng ho so:

- Thanh phan hd so bao gdm:

+ To trinh Chu tich UBND tinh phé duyét danh sach ngudi ¢6 uy tin trong
d6ng bao dan tdc thidu sb.

+ Biéu téng hop danh sach nguoi co uy tin dé ngh1 phé duyét (theo Biéu mau
03 ban hanh kém theo Théng tur lién tich s6 01/2014/TTLT-UBDT-BTC ngay 10
thang 01 ndm 2014 ctia Uy ban Dan tdc va B Tai chinh) do Co quan cdng tac dan
toc cap tinh 1ap, trinh Chu tich UBND tinh phé duyét.

+ Véan ban va céc tai liéu lién quan cua cac huyén dé nghi Cha tich UBND
tinh cdng nhén ngudi ¢6 uy tin trong ddng bao dan tdc thidu sb.

- 86 lugng hd so: 01 (mot) bd.

d) Thoi han gidi quyét: Thoi han thuc hién khéng qua 15 (mudi 1am) ngay
lam viéc ké tir ngdy nhén duoc hd so ddy du, hop 18 (hoan thanh truée ngay 31
thang 03 hang ndm).

e) D6i twrgng thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t chirc.

f) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan trye tiép thue hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cAp x3.
- Co quan ho#ic nguéi ¢6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.
g) Tén miu don, miu t& khai: Khoéng.

h) L& phi: Khéng.

i) K€t qua thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

j) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Yéu ciu:

16



+La cong dan Viét Nam, cu trii hop phap, én dinh & ving dén toc thiéu sd.

+ Ban than va gia dinh guong mau chép hanh chu trrong, dudng 18i cua
Déng, chinh sach, phap luét ciia Nha nudc va cac quy dinh cua dia phuong noi cu
trd; c6 nhleu cong lao, dong gop xay dyng va bao vé thon, ban, budn, lang, phum,
séc, 4p, t6 dan phd va tuong duong, giit gin khéi dai doan két dan toc.

+ La nguoi tiéu bleu ¢6 anh hudng den dong ho, dan tdc, ap va cong dong
dén cu noi cu tra; cé méi lién hé chit ché&, gin bo véi ddng bao dan tdc, hi€u biét
vé& van hoéa truyén thong, phong tuc tap quan dan tdc; ¢ kha ndng quy tu, tdp hop
dong bao dén téc thidu sb trong pham vi nhét dinh, duge ngudi dan trong cong
dong tin nhiém, tin tuéng, nghe va lam theo.

- Pidu kién:

+ Ap c6 tlr 1/3 56 ho gia dinh hogc s& nhan khéu tré 1én 1 ngudi dén toc
thidu sb (4p du diéu kién) dugc binh chon, xét cong nhén 01 ngudi c6 uy tin trong
dong bao dén toc thidu sb.

+ Trudng hop 4 ap khong di didu kién nerng can binh chon 01 nguoi c6 uy tin
hogc a ap i didu kén can binh chon hon mét nguo‘l cé uy tin do c6 nhleu dén toc cung
sinh song, & dia ban dic biét kho khan, bién gidi, xung yéu, phirc tap v& an ninh trat tu:
Cin ot d8 nghi ctia Uy ban nhan dén (UBND) huyén, co quan cong tac dén toc cép
tinh chu tri, ph6i hop véi co quan Céng an, Uy ban Mit trén T6 qubc Viét Nam
tinh va cac ban, nganh lién quan tham muu trinh Chi tich UBND tinh xem xét,
quyét dinh sb luong va binh chon, xét cdng nhén ngudi c6 uy tin d6i véi cac thén
quy dinh quy dinh tai Piém b, Khoan 2, Pidu 3 cua Théng tu lién tich 56
01/2014/TTLT-UBDT-BTC ngay 10 thang 01 nam 2014 cia Uy ban Dan tdc va
B¢ Tai chinh, nhung tong so 'nguoi co6 uy tin dugc binh chon, xét cong nhan toan
tinh khong vudt qua tong sd 4p ving dén tdc thiéu s6 cua tinh.

k) Can cr phap ly cha thii tuc hanh chinh:

- Quyet dinh s6 18/201 1/QD -TTg ngay 18 thang 3 ndm 2011 cia Tha tudng
Chinh phu vé chinh sach dbi véi ngudi c¢6 uy tin trong ving ddng bao dan toc
thiéu s6.

- Quyét dinh s6 56/2013/Qb-TTg ngay 07 thang 10 ndm 2013 cua Thu
tuéng Chinh pha v& sira dbi, bd sung mot sb diéu cla Quyet dinh s6 18/2011/QP-
TTg.

- Thong tu li€n tich s6 01/2014/TTLT-UBDT-BTC ngay 10 thang 01 ndm
2014 cta Uy ban Dan téc va Bb Tai chinh quy dinh chi tiét vé hudng dan thuc
hién chinh sach d6i v&i ngudi ¢é quy tin trong ddng bao dan tde thiéu sb.
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Biéu miu 01
(Ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT-UBDT-BTC ngay 10/02/2014
cuia ['fy ban Ddn tdc va B Tai chink)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp ~ Ty do - Hanh phae

(Tén thén), ngay........... thdng......... nim .......

BIEN BAN
HOI NGH] LIEN NGANH THON

Ho6m nay, ngdy....... thang...... nidm ..., tei (ghi r8 dia diém 6 chize) thén
....... XA, orern.... 1O chire Hoi nghj lién nganh thén.
1. Thanh phin
- Chy tri: éng ((o2)) ORI Trudng ban Cong tac Mit trdn thén
- Thyr ky (ghi r8 ho, tén, chitc darh): ...........ccocviiiiiiiiiiiiiie e, .

. Cén jeir Thong tu lién tich s6 01/2014/T TLT-UBDT-BTC ngay 10/01/2014 cia
Uy ban Dén t§c va Bé Tai chinh quy dinh chi tiét v huéng dén thye hién chinh sdch
d6i v6i fjgudi c6 uy tin trong ddng bao dén tde thidu sb;

- Ong (bA):uuveieeiireeeieieannn nidm sinh............ dan tbc......... dat s phiéu
(hofic sd|ngudi biéu quyét)..../tdng sb phiéu (hoiic tdng s6 ngudi)......* =....% binh
chon, dé nghi 1a ngudi c6 uy tin cia thén ............... J4E:11 0 [T :

= OBE (DAYeeveiiiinieriiiiin e, nidm sinh......... din tde............ dat 56
phidu (hbiic sé ngudi bidu quyét)...... /tbng sb phiéu (hojic tdng sb ngudi)...... =..%
binh chop, d& nghij 1a ngudi cd uy tin cla thén ............... (V52171 SOOI o

Bién|ban duge cdc thanh vién tham dy hop thng nhit théng qua vOi........ % dai
bidu dy hop tan thanh va 18p bi€n ban thanh 02 ban ¢6 gi4 trj nhw nhau, 01 bin luu
tai thon,|01 ban gi Uy ban nhén dan x&. Cude hop két thic hdi ........ gil.n phat
cing ngay./.

Thu ky Ch tri
o, ghi vd ho tén) (kp, ghi ¥d ho tén)
Pai di¢n hg din Dai dién cdc Poin thé Dai dién Chi uy
(Tg?, ghird ho tén) (%, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd hy tén)

(*} Bo phiéu kin hoiic bidu quyét gio tay do H6I nghj quyét dinb, Pai biéu dai dign 11§ gia dinh troug thén
khang|tham gia bo phidu ho{ic biéu quyét bink chon ngudi cé uy tn (tham dy véi vai wo dal dign, gidm
sét); tedng hop blnh chon bing bO phiéu kin, & kim phidu phai c6 sy tham gia cia dai bidu dai dign hd
gia.dh!'h trong thdn. Ngudi dwge blah chon, 48 nghi 12 ngudi ¢6 uy tin phai dat trén 50% ting s dai bidu
dyr hop tan thanh va cd ty 1¢ binh chon cao nhét,

** Truémg Ligp c6 nhidu hon s& Jugng ngudi dige binh chon/thén ma cb kbt qué blnh chon bing nhau (& An
bink clion tint 2) thi dua ¢a vio danh sach binh chen giri UBND x4 xem xét, quyét dinh.




Bitu miu 02
(Ban Hanh kém theo Thng tu lidn tich s6 01/2014/TTLT-UBDT-BTC ngdy 10/01/2014)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phie

BIEN BAN
KIEM TRA, RA SOAT KET QUA BINH CHON, P NGHI XET CONG NHAN
NGUJI CO UY TIN TRONG DONG BAO DAN TOC THIEU SO NAM .....
Hdm nay, vao hdi ......... gi0......... ngay .......thang......... nam ..... .
tai UBNID X&...c.coovveeunvnrn huy€n.....cocererereenn tinh (thanh phé)......mereereeecerann,
1. Thanh phan
- Ch trl: Ong (B8).vvvvvvveerereeverennsvesenens Chu tich (hoic Pho CT) UBND xi
- Thir ky: Ong (bA) ..o (ghi r8 ho, tén, chicc danh) ;
- Dat dién Dang UY X8 oovereninennnns (ghi 1o ho, tén, chiec danh): .............
- Pai dién Uy ban MTTQ x3 (ghz ro ho, tén, chic danh)i..............c......

- P4i dién céc t& chic doan thé clia x8 (ghi 18 ho, tén, chitc dank): MBi
doan thé £ 01 ngudi tham gia.

01 dung: Kim tra, ra soét két qué binh chon, dé nghi xét cong nhin
ngudi co uy tin ctlia cac thdn trong x& ndm ......

3. Kiét qua:

Cién cu tidu chi, didu kién binh chon ngut‘n co uy tin quy dinh tai Théng tu
lién tich {6 01/2014/TTLT-UBDT -B'lC ngay 10/01/2014 cua lién bd Uy bcm
Dan tdc -+ B6 Tai chinh quy dinh chi tiét va huorng dén thyc hién chinh sach dbi
v6i ngud] ¢ uy tin trong ddng bio dan tdc thidu sd;

Cén{ct Bién ban Héi nghi lién nganh ciia cac thon gti Uy ban nhan dan xa
vé viée bjnh chon, d8& nghi xét cong nhén ngudi ¢ uy tin;

Sau [khi kiém tra, ra soat két qua binh chon, d& nghi xét cong nhén ngudi ¢é
uy tin cu,t cic thon, cac dai biéu ch,r hop d& thao ludn va théng nhét cac trudng
hop du dleu kién va khong du didu kién d8 nghi cong nhén la nguoi ¢ uy tin
trong doijg bao dén tdc thitu sb nim ...... (theo bidu kém theo bién ban ndy).

Céc|thanh vién tham dy hop théng nhét 1ap bién ban thanh 02 ban c6 gid trj
nhu nhau, 01 ban lwutai UBND x&, 01 ban giri UBND huyén.

, Bié pén théng qua va duge.......... % dai bidu du hop tan thanh. Cudc hop
ket thuc [oi ......... gio......phlt cling ngay./.
Thwky ' Cha fri
(55, ghi 16 ho tén) (lky, déng ddu, ghi ro ho t3n)

- Pai didn cic PDoan thé xa Dai di¢n UBMTTQ xa Dai dién Dang ty xa
(&y, ghi rd ho tén) (ky, ghi r8 ho tén) (ky, ghi rd ho tén)




TONG HOP KIEM TRA, RA SOAT

KET|QUA BINH CHON, PE NGH] CONG NHAN NGU'QI CO UY TN
" CUA CAC THON TRONG XA NAM .....
(Keéln theo Bién ban hop UBND X&....iin. 11205 ) RURRONNE 1. T+ 1 . SOPN [ 0:1]. S, J
Gidi tinh Két qud Kiém tra, 1=A sot
?.li‘ Ho [va tén N.ml“ lt);i:l Ni":“ D Khong
SR Nam | Ne ! didu | aadidu | Ly do¥
kidn kign
Téng s6
Thw ky Chii tri
(%, ghi rd ho 1én) . (ky, ghi ré ho tén)




UBND TiNH.........

. Biéu niiu 03
(Ban hani kém theo Thong e lien tieh 56 01/2014/TTLT-UBDT-BTC ngdy 10 thdng 01 ndim 2014 ctia Uy ban Dén tde va BS Tai chink)

TONG HQP DANH SACH NGUOI €6 UY TIN TRONG BONG BAO DAN TQC THIEU SO NAM ......

(Kém theo Quyét dinhs6  /QD-UBND... ngdy........ thng......ndm.. ... ctia UBND fnh....v )
GIél tinh Thiuh phin NCUT
Thiy Neudi
/X Nolew trt Tratng | TV $ thiy | e
sorr | Huptasbte \Mm )] e | T | o Gatnphb | Gis | amgne, | 0% | Cimbe | RV | TRV | g | SR | T | Ghyang
arm vh tuong duomg) | lang e o v ';ﬂ" shetén | thdy & kinh ﬂ‘m
truimg | g8 gifo | lang. bk | S | doanh
§ . béng gidh
(L (2 Wl ®m|®]m (8) Gy | oy | an [q | an A g | as | an {18)
L Huypén A
1 Ixax
1| Trigu Hin X
2| MaAY
1 |xaB
1| Lim VinB
2 | Ving van T
0 | Hupin B
I |xay
1 | Hodng Van H
2 | BanHeu P
Clng toan Tinh
NGUOI LAP BIEU TM.UBND TiNH.......
(Ghi 5 ho, tEn, chit i) (Hp tén, ky tén, déng ddy)
. ]
GRI cluii: ‘;

(8). P& nghi ghi r&: thon, bin, lang, phum, s6c... vA twong duong;

Déi vési th din phd, khu phé, tiéu kina vi twong dwemg: Ghi oy thé sé oh, ngd/ngéch, duomg, bb... =

(9, (£0), {11),(12), (13}, (14),{15), (16), (17): Ghi ey thd ding thanh phin cia ngudi cé uy tn



R
Biéu mAu 04
nh lém theo Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT-UBDT-BTC, ngdy 10/01/2014)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip - Ty do - Hanh phac

(Ban ki

(Tén thén), ngay ............ thdng......... nam ...
BIEN BAN
HOP LIEN NGANH THON
PIt NGHI DUA RA KHOI DANH SACH NGUOI CO UY TIN
Hémj nay, ngay ....... théng...... pndm ....., tai (ghi ro dia dzem 18 chirc) thén
....... x4..4.........t5 chirc Hoi nghi lign ngémh thén.

1. Tank phéin

-Chatrl: Ong (bA)i....iiviinininiiinnnns Trudng ban Cong tac Mt trin thén

- Thy ky (ghi 18 ho, tén, chitc danh): ..........oovvviiviiiiniiiinnien,

- Paildig¢n Chi uy thén (ghi ré hp, tén, chic danh): .....ooveviviiiiiiniinnn

- Pai dién céc td chirc doan thé (ghi ro ho, tén, chic danh) M3i dodn thé cir
01 ngud} tham gia.

- Dai| dién céc h¢ gia dinh DTTS trong thdn (ghi +8 ho, 1én): s6 huong t6i thidu
03 (ba) 6 gia dinh.

2. Noi dung
Ra s}at aé nghij dua ra lchoi danh sdch ngudi cd uy tin cua thoén nim
3. K

t qua
Cén eir Théng tu lién tich s6 01/2014/TTLT-UBDT- B’lC ngay 10/01/2014
cva lign b Uy h'm Déan tHe — B§ Tai chinh quy dinh chi tiét va hudng dan thyre
hién chinl{ sach dbi voi ngudi cé uy tin trong ddng bao dan tdc thidu so;
Cin ta tinh hinh thye té va két qua thye hién nhiém vu duge giao, sau khi
thao ludn, xem xét, cudc th da théng nhit dd nghl dua ra khoi danh sach ngudi
c6 uy tir] cia thén ndm . .. d6i véi:

% (O

ooooooooo

dantde...

----------

Cac

) plneu/tong s& ph1eu WY *
do (néu cu thé Iy do dé nghi dua ra khdi danh sdch nguoi co uy tinj........

oooooo

-----------------------------------------------------------------------------------------

thanh vién tham dy hop théng nhét thong-qua va 14p bién ban thanh 02

ban ¢ gia tri nhu nhau, 01 ban luu tai thon, 01 ban giri Uy ban nhan dan x4. Bién

ban théng

---------

D
(I

(*) Dai bid
qui b

5, ghi 18 ho tén)

----------

g qua va dugc % dai biéu dy hop tan thanh. Cude hop két thic Lidi
phit cing ngdy./.
Thu ky

Clai tri
(ky, ghi ro ho tén)

i dién hd didn
, ghi vG ho tén)

Dai dién cdc Poan thé
(ky, ghi rd ho tén)

Dai dién Chi iy
(ky, ghi v0 ho tén)

1 dgi ditn 19 gla dinh wong thon kibug tham gia bd phidu, ninmg tham gia vao (& kidm phidu dd gitm sat ké
phidu dé nghj dua ra khoi danh sich ngudi ¢d uy Un cia FQi nghj liéh ngdnh thon.




Biéu mfn 05
(Ban hignh kém theo Thong tu lién tich §6 01/2014/TTLT-UBDT-BTC, ngay 10/01/2014)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Ty do - Hanh phic

~ BIENBAN
_KIEM TRA, RA SOAT DIt NGH] DUA RA KHOI DANH SACH
NGUOI CO UY TIN TRONG PONG BAO DAN TOC THIEU SO NAM .........

Hon nay, vio hdi ......... Rl NEAY wovvveenninn thang......... nam ......
tai UBND{XA......cocvireeeereeerirnne HUYEN..coeerererectircnen e nreae s rnere e s
1. Thfmh phin:
- Chl',l tri: ()11g (DA)erereecvisrirecnernrrnens Chu tich (hogic Phé CT) UBND xi
- Thir ky: Ong (D8) vvvvvecvvvecreeereecrerirennnen, (ghi ré ho, tén, chiic danh ;
- Dai dién Pang Gy x8 (ghi rd ho, tén, chuc danh): ............cooviiiiiiiiin i
- Dai dién Uy ban MTTQ xa (ghi 76 ho, 1én, chiic danh): ..........vvrrvunnniiereenns

- Pai dién cac § chitc doan thé cia xa (ghi rd ho, tén, chitc danh): M3Bi doan thé
ctr 01 ngupi tham gia.

2. N¢i dung: IIQp Xem xét aé ngh], dua ra khéi danh sdch ngudi céd uy tin trong
ddng bao dan toc thiéu sb ndm .

18/2011/QD-TT g ngay 18/3/201 1 va Quyet dmh sb 56/20] 3/QR-TT g, ngay
07/ 10/201 cua Thu tucmg Chlnh pht vé chinh seich d01 v(n ngu&n cé uy tin llong donl,,

Sau khi kxem tra, xem xét d& ngh; cua thén..... cu(‘}c hop da 1116ng nhét de ngm
UBND huyén xem xét dua ra khoi danh sich nguoi cé uy tin trong don&, bao dén tHe
thidu so ndm ..o d6i véi chc trudmg hop sau:

~ONE (DA e ném sinh., dm t6c..

Vol ... s0 phiéu/téng sd phiéu ...... =,...%. Ly do (ueu cu the ly do de nghz dua ra
khoi danh sACh nGUOT CO WY 11L). cv.eveviiireievrc s ;

SOE (DA, ném sinh......... din Loc. ...............

Vérl ......... $0 plneu/tong 56 ph1éu ...... =....%. Ly do (néu cu thé Iy do dé nghi dua ra

. Bién )an lhong qua va CIUO’C .......... % dat bidu duy hop 1{111 lhanh Cuge hop két thue
hoi .o, [+ phat cing ngay ./
Thu ky Cha tri
(ky, ghi rd ho 1én) " (ky, ghi r3 ho tén, déng ddu)
Dai dién cic Poan thé x3i Pai di¢n UBMTTQ xa Dai dién Pang ty xa
(¥, ghi rd ho tén) (fp, ghi rd ho tén) (%, ghi rd ho tén)




CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

........ , ngay . .... thang .... ndm
PON KHIEU NAI
Kinh giriz..ccovneneccerenenenennn (1)
HO VA BN e s (2); M S8 0 SO wevvevereeriveercrreesisnisiemens (3)
15 1T 1) 1) OO U OO PO PSPPSR PP TSI
KRB DAL vt sss b s e sse s e et s semescssas bbb s b s w(4)
NOT dUNE KNIU N8I vvvvverereieeeeriesiesises e secerenssisisesisesesse s ssnss s bssssanasoas (5)

(Tai liéu, chimg ¢t kém theo - néu ¢0)
) v A .
Nguwoi khieu nai
(Ky va ghi r3 ho tén)

(1) Tén co quan, tb chirc, ¢4 nhan c6 thim quyén giai quyét khidu nai

(2) Ho tén cta ngudi khiéu nai,

- Néu 13 dai dién khiéu nai cho co quan, t& chure thi ghi rd chrc danh, tén co quan, td chirc ma minh dai

A Y P 4 X A : 3 P + X ] I - a Y
- Néu 1a ngudi duge uy quyen khiéu nai thi ghi rd theo uy quyén ciia co quan, 18 chirc,ca nhén nao.

(3) Noi dung nay do co quan giai quyét khiéu nai ghi.

(4) Khiéu nai 14n déu (hozc 1an hai) d6i véi quyét dinh, hanh vi hanh chinh ciia ai?
(5) Noi dung don khiéu nai

- Ghi tém tét sy viéc din dén khiéu nai;

- Yéu clu (dé nghj) clia ngudi khiéu nai (néu co).



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

, Bgay . ... thdng .... ndm
PON TO CAO
Kinh gﬁ'i: IIIIIIIIII [EE NN ENNENENENEZSS]] ..Ill"’.'(l)
TOL BN A2 eivivtiveeireevrerreesiereesee e s reesae e rorne s shs st s as e ceasebnar s s R e e e b e s b e e e e s b son sasatbte e
9 3T 1 L OO PP PSPPI PP PTTIN
T6i lam don nay t6 cdo hanh vi vi pham phép [udt cla: ...
...................................................................................................................................... (2)
Nay t01 d8 NI .coreeeirciii e e 3)

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i xin cam doan nhitng ndi dung t6 cdo trén 13 ding sy thét va chiu trach nhig¢m
trude phap ludt néu cod tinh to céo sai.
Ngudi té cdo
(Ky va ghi r6 ho tén)

(1) Tén co quan tiép nhén t6 cdo.
(2) Ho tén, chiic vy va hanh vi vi pham phép luit ciia ngudi bi 6 céo.

(3) Ngudi, co quan ¢6 thim quyén gii quyét t cdo x4c minh, két ludn va xir Iy ngudi ¢6 hanh vi vi pham
theo quy dinh cia phap luat.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc ldp - Ty do - Hanh phuc

GIAY UY QUYEN KHIEU NAI

HO VA t810 NGUOT UY QUYBILE «evvecvereressseeeesseescsenesmaossisssnssssssssissssssssnssssses (1)
DA CHIZ 1ot e e e (2)
SOCMND: ..vvvviiieeieieeiieeann, Cép ngdy ..... thang .......... nam .....
NOT CAP: ovrevevererereereerrrenns

Ho va tén ngudi dugc vy QUYBIL vvoeveeveserntreenisssersensessesseaseserassbsssenisssassanssaseons
DA I orveeree e e et e et e s e
SOCMND: ..ot Cép ngdy ..... thang ...ndm.......
INOL CADP: vevveereeeecterssesessestsrrssesetseee bbbt Rt

N6i dung uy quyén: .................................................................................. 3)

......

Trong qué trinh giai quyét khiéu nai, ngudi duge ity quyén c6 trach nhigm thyre hién

dung ndi dung Gy quyen.

X4c nhén cia UBND NGUOI UY QUYEN
xa, phudng, thj trin noi (Ky va ghi rd ho tén)

ngudi iy quyén cur tri ’
(Ky, ghi ¥é ho tén va dong dau)

(1) Néu nguoi Gy quyén 13 ngudi dai dién cho co quan, 18 chitc ty quyén cho ngudi khac dé khiéu

nai thi phai ghi rd chirc vy clia ngudi uy quyén.

(2) Noi ngudi tiy quyén khiéu nai cu trd, trudng hop 1a co quan, td chirc Gy quyén thi phai ghi rd dia

chi cia co quan, to chirc do.

(3) Uy quyén toan b @& khiéu nai hay Gy quyen mt s ndi dung (truong hop Gy quyén mot sb ndi

dung thi phai ghi 13 ndi dung iy quyen).





